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INSTRUKTAZ PRE ORGANIZACIe ZaPoJené Do
TYZDNRa DOBROVOLNicTVA 2015

Koordinatorky v Centre dobrovolnictva: Martina Strmeriova, Jana Oravcova (Matejzelova)

Kontakty: 0949 341 965; 0948 725 944, martina@centrumdobrovolnictva.sk, info@centrumdobrovolnictva.sk
Vsetky informacie o TyZdni dobrovolnictva a podrobny program: www.tyzdendobrovolnictva.sk (V pripade zmien
nas ihned' informujte na vy3sie uvedenych e-mailoch.)

Hlavny ciel: Spropagovat dobrovolnictvo a zapojit ¢o najviac ludi do dobrovolnickych aktivit v Banskej Bystrici
a d'alsich mestach BBSK.

Tohtorocné motto: ,S dobrovolnictvom je svet farebnejsil Kazdy z nas moze ako dobrovolnik spestrit svet vokol
seba."

ORGANIZaCné zaLeZITOSTI, KTORE Je POTREBNE ZaBezPeCIT Z vasel STRaNY:

e  Propagovanie Tyzdiha dobrovolnictva pred akciou vo svojom okoli — roznasanim letakov, lepenim plagatov na
verejnych a povolenych miestach s cielom zaujat a zapojit do podujatia ¢o najviac ludi, na svojich web
strankach a socialnych sietach. Pocet ludi, ktori sa do vami zorganizovanych aktivit zapoja, zavisi do velkej

miery aj od toho, aku straté acie si pre svoje akcie zvolite. el ETEAET i AT {8 WA ] A= Rl = F (o)A

jeden druh ma vymedzeny rédmik — priestor, kam si vpiSete (alebo vlepite vytlacené a nastrihané) svoje

Udaje/datum a Cas konania vasej akcie.
Okrem vylepu plagatov a rozdavania by ste sa mohli zamerat aj na:

e zapojenie 5kél do Tyzdna dobrovolnictva - ak ako organizacia spolupracujete s nejakou S3kolou,
nevahajte ich do projektu oslovit a zapojit, ak nie, skiste kontaktovat Skoly vo vaS3om okoli

e zapojenie senior klubov - seniori su ¢asto kvalitnymi dobrovolnikmi, na ktorych sa velmi ¢asto zabida,
skdste ich oslovit prostrednictvom klubov déchodcov vo vasom okoli

e Dodrzanie casu, ktory ste uviedli v navratke aje teda zverejneny na webe - tento ¢as je komunikovany
s médiami, s partnermi, aj s verejnostou. Ak by sa stalo, Ze ludia pridu a uZ/eSte v organizacii nikto nebude, kazi
to meno a déveryhodnost celej akcie, organizatorov a aj va3ej organizacie.

e Zapojenie dostatocného poctu ludi, ktori budid schopni aktivitu efektivne koordinovat.

e  Zabezpecenie obcerstvenia pre dobrovolnikov a dobrovol'nicky (minimalne vodu na pitie).

e  Zabezpecenie prace pre kazdého dobrovolnika - dbleZité je, aby kazdy dobrovolnik, ktory k vam pride dostal

pracu, aby boli zabezpecené pomécky, ktoré na to potrebuje a nestalo sa, Zze k vam niekto pride a nema o

robit.

Prezencna listina — velmi délezité -jformular, kde by sa mali dobrovolnici a Uc€astnici aktivit zapisovat, najdete

jJu na www.tyzdendobrovolnictva.sk v sekcii ,,Na stiahnutie'. Prosime Vas rozdelte [udi na Gcastnikov, ktori sa

len z(castnuju vasich aktivit (napr. dni otvoreny i rea

(ale)o] oA VLol Hal [ VA ] =14l [V} Je to potrebné , aby sme mali Gdaje o pocte dobrovolnikov a odpracovanych hodinach,

ktoré nasledne dame do tlacovej spravy. Do prezencky sa zapisuji aj Vasi dobrovolnici, s ktorymi

spolupracujete uz dlh3ie a m6zu sa tam zapisat aj vasi zamestnanci, ak sa do TyZdna dobrovolnictva zapoja
mimo svojho pracovného ¢asu.

Informovanie koordinatorky Centra dobrovolnictva o priebehu Tyzidha dobrovolnictva vramci vasej

organizacie  (emailom alebo  telefonicky™ |najneskdor 23.9.2015 do 20.00 hod: "na " adresu

i [=atadtingle(ola) oMol lai (@i B @5 zaslanie 2-3 najlepSich fotografii z aktivit (nie viac), zaslanie Gdajov
pocte dobrovolnikov, u¢astnikov a pocte dobrovolnicky od y

pracovanych hodin.
Zaslanie kopie prezencnej listiny emailom koordinatorke (do 1.10.2015

e Zapojenie firiem - ak sa stane, Ze si vasu aktivitu vyberd dobrovolnici (zamestnanci) z firiem, Centrum
dobrovolnictva vam da dopredu vediet, kolko dobrovolnikov, z ktorej firmy a v ktorom ¢ase mézZete cakat.

o Vyplnenie dotaznika spdtnej vazby — pocas TyZzdna vdm e-mailom zasleme dotaznik spatnej vdazby, v ktorom sa
budete mdct vyjadrit k spokojnosti/nespokojnosti s organizaciou Tyzdfa dobrovolnictva. Sldzi k celkovému
hodnoteniu podujatia a umoziuje vylepSenie dalsich ro¢nikov.

PROPAGACNE aKTIVITY, KTORE PRe VAas zaBezpPecCule CENTRUM DOBROVOLNICTVA:
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Citylighty (na zastdvkach averejnych miestach) zabezpecilo Centrum dobrovolnictva v Spolupraci s mestom
Banska Bystrica o spoloc¢nostou EuroAWK.
Plagaty a letaky — Centrum dobrovolnictva dalo vytlacit plagaty velkosti A3 a A2 a letdky velkosti A5, ktoré
budd umiestnené na viacerych verejnych miestach a odoslané do v3etkych organizacii na adresu, ktord ste
uviedli ako kontaktnd v navratke. Plagaty aj letaky boli vytlacené v dvoch verziach — vo v3eobecnej, ktora
propaguje tyZzden ako taky a vo verzii pre vds, organizacie, kde je natlacené biele miesto (ramik), ktoré je uréené
na to, aby ste si tam spropagovali vlastnd aktivitu — napisali/prilepili vytlalené svoje kontaktné Gdaje, a tym
prildkali dobrovolnikov a dobrovolni¢cky prave do svojej organizacie/k svojej konkrétnej aktivite. [E=&14Y
a plagaty by Vam boli na Vami uvedené adresy v navratkach odoslané 4.9. prvou triedou, prosime sledujte si
poStovu schranku, aby sa nam nevratili,
Bannery - na stranke www.tyzdendobrovolnictva.sk v sekcii ,,Na stiahnutie™ najdete banner (maly obrazok)
propagujuici TyZzden dobrovolnictva, poprosime Vas, aby ste ho umiestnili na webovu stranku svojej organizacie
s prepojenim na stranku www.tyzdendobrovolnicva.sk. Prosime Vas, aby ste o TyZdni dobrovolnictva
informovali aj cez svoje webové stranky/socialne siete (samozrejme, ak mate) v priebehu nasledujdcich dni
pred zac¢iatkom kampane.
Medialne vystupy: v sekcii www.tyzdendobrovolnicva.sk ,Partneri® najdete zoznam vsetkych medialnych
partnerov, u ktorych boli/priebezne sui zverejfiované informacie o planovanych aktivitdch aj vo vasich
organizaciach, ale hlavne o kampani ako takej.
Videoklip pripravovany pocas samotnej realizacie TyZdna dobrovolnictva, ktory méze byt natoceny aj vo vasej
organizacii a ponuknut tak priestor prezentacii vaSich aktivit.
Veltrh neziskovych organizacii a Slavnostné otvorenie Tyzdiha dobrovolnictva - uskuto¢ni sa v stredu dna
16.9.2015 v case 15,00 - 18,00 hod. na Namesti SNP v Banskej Bystrici — mate moznost prezentovat ¢innost
vadej organizacie/neformalnej skupiny v pripravenych promo-stankoch a zrealizovat nabor dobrovolnikov na
svoje aktivity. Ak ste sa prihlasili na Veltrh, instrukcie Vam eSte zaSleme osobitne, ak sa chcete este prihlasit,
kontaktujte nas ASAP.
Forum mimovladnych organizacii — v Radnici na Nam. SNP v Banskej Bystrici 18.9.2015 o 15:00
Zaverecna party pre zapojenych dobrovolnikov v Zdhrade — Centre nezavislej kultdry 22.9.2013 o0 19,00.
Vstupenky na party pre vasich dobrovolnikov a dobrovolnic¢ky ste obdrzali v zasielkach spolu s plagatmi
FAEIE] N iMProsime informujte vaSich dobrovolnikov o tejto aktivite a odmerite ich pohladnicami,

Centrum dobrovolnictva pésobi v Banskobystrickom regione od roku 2000. Jeho poslanim je prostrednictvom myslienky
dobrovolhnictva zvysovat ludsky potencidl, zlepsovat kvalitu Zivota a tym prispievat k budovaniu obéianskej spoloénosti.
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